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Preambulum

Feketeerdd Kozség Onkorményzata (tovabbiakban: Onkorményzat) a kozbeszerzésekrél szolo
2015. ¢évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglalt
kotelezettségének eleget téve a kozbeszerzesi eljarasainak elokészitésére, lefolytatasara, a belsé
ellenérzésének feleldsségi rendjére, az Onkormanyzat nevében eljaro, illetdleg az eljarasba
bevont személyek, szervezetek felelosségi korének meghatarozasara, valamint a kozbeszerzési
eljarasok  dokumentéaladsi rendjére vonatkozd részletes szabdlyokat Kozbeszerzési
Szabalyzataban (tovabbiakban: Szabalyzat) az aldbbiak szerint hatdrozza meg.

|. FEJEZET
A KOZBESZERZESI SZABALYZAT CELJA, HATALYA

(1) Jelen szabalyzat célja, hogy a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésének megfeleléen meghatarozza Feketeerdd
Kozség Onkormanyzatanak (a tovabbiakban: Onkormanyzat) kézbeszerzési eljarasai
elékészitésének, lefolytatdsanak, belsd ellendrzésének feleldsségi rendjét, az
Oonkormanyzat, mint ajanlatkéré nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyek,
szervezetek feleldsségi korét és a kdzbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rendjét.

(2) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az 6nkormanyzat dolgozoira, az 6nkormanyzat
nevében eljard6 személyekre, lebonyolitd szervezetekre és mindazokra, akik a
kozbeszerzési eljaras eldkészitésében, lebonyolitasaban részt vesznek.

(3) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan tevékenységre, amely tekintetében az
Onkormanyzat ajanlatkéréként a Kbt. szabalyai szerint jar el, azok alkalmazasara koteles,
vagy sajat dontése alapjan azok szerint jar el.

(4) A kozbeszerzési eljarasok értékhatarait a Kbt., ill. Kozbeszerzési Hatosag honlapjan
elérhetd aktualis Elnoki Té4jékoztatd tartalmazza. Az értékhatarokra vonatkozo aktudlis
informaciok mindenkori elérhetdveé tétele valamennyi kozbeszerzési eljarasba bevont
személy részére — kivéve a kozbeszerzési szaktanacsadot - a Jegyzo feladata.

(5) A jelen Szabalyzat minden esetben az adott kozbeszerzés meginditasakor hatalyos
jogszabalyokkal egyiitt alkalmazando.

(6) Jelen Szabalyzat részeként egyes eljarasi cselekmények dokumentalasara iratmintak
kertilnek elfogadasra (fliggelékek). Az iratmintdk segédletet jelentenek az eljarasok
elokészitéseéhez €s lebonyolitdsahoz, azok alkalmazisa nem kotelezd, azonban a
tényleges eljardsban készitett dokumentumoknak legalabb az iratmintdk szerinti
adattartalmat rogziteniik kell, a készitéskor hatalyos jogszabalyi és egyéb — pl.
tdmogatasi — eldirdsokra és elvarasokra is figyelemmel.



Il. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK, ALAPELVEK

1. § Alapelvek
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Ajanlatkéronek jelen szabdlyzat alkalmazasa tekintetében Feketeerdé Kozség
Onkormanyzata minésiil. Az 5Snkormanyzat a Kbt. 5. § (1) bekezdés ) pontja alapjan a
Kbt. személyi hatalya ald tartozo ajanlatkérd, és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi
hatdlya ald tartozd beszerzések sordn a kozbeszerzési torvény rendelkezéseinek
maradéktalan betartdsara kotelezett.

Kotelezett az Onkormanyzat a Kbt. betartisara abban az esetben is, ha valamely
megallapodasban, vagy szerzodésben — kiilonésen Tamogatasi Szerz6dés - annak
alkalmazasat vallalta, vagy korabbi sajat dontésében a Kbt. alkalmazéasa mellett dontott.

A szabalyzatban hasznalt fogalmak, kifejezések tartalma azonos a Kbt-ben alkalmazott
¢s a torvény értelmezd rendelkezéseiben rogzitett tartalommal.

A Szabalyzatban nem meghatdrozott fogalmak és eldirdsok tekintetében a Kbt. és a
kapcsolodo jogszabalyok, eldirasok, valamint jogosulttdl szdrmazd jogalkotoi, ill.
jogalkalmazoi jogértelmezések alkalmazandoak. A Szabalyzatnak nem célja a
hivatkozott dokumentumokban mar szabélyozott eldirdsok, rendelkezések ismétlése, arra
is tekintettel, hogy az adott kozbeszerzési eljarasra mindig a hatalyos és vonatkozo
jogszabalyi rendelkezések alkalmazandoak.

Tamogatasi forrasbol megvalosuld kozbeszerzések tekintetében a Tamogato altal eldirt
kotelezettségeket és a tdmogatasbol adodo jogszabalyi eldirasokat is maradéktalanul be
kell tartani. A 2014-2020, illetve a 2021-2027 programozasi iddszakok unids
tamogatasaira vonatkozo rendelkezéseket az adott programozasi idészakban az egyes
eurdpai unios alapokbol szarmazo tdmogatasok felhasznalasanak rendjérdl sz616 relevans
jogszabalyok szerint.

Az Onkormanyzat tekintetében a kozbeszerzési eljardsokkal  Osszefliggden
kotelezettségvallalasra jogosult a Képviseld-testiilet, illetve — altalanos, vagy egy adott
tigyre sz0106 - felhatalmazasa alapjan a Polgarmester.

A kozbeszerzési eljaras meginditasardl a Képviseld-testiilet dont, minden egyéb — az
eljarast érint6 — kérdésben az Onkormanyzat nevében eljard és dontést hozd személy
Feketeerdo Kozség Polgarmestere (tovabbiakban: Polgarmester).

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsa soran a torvény eldirasaitdl csak annyiban lehet
eltérni, amennyiben azt a torvény kifejezetten megengedi.

Az Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete adott kozbeszerzési eljards meginditasat
megel6zden a jelen szabalyzatban szabalyozott feleldsségi rendtdl részben vagy egészben
eltéré felelosségi rendet is megallapithat. Errél az Onkormanyzat Képviseld-testiilete
hatérozatban dont, megjeldlve az eltérés indokat. Részben torténd eltérés esetén pontosan
meg kell jelolni az eltérd egyedi rendelkezéseket, azzal, hogy egyebekben a
kozbeszerzésre a jelen Szabalyzat alkalmazando.



(10) Az 6nkormanyzat nemzeti eljarasrendben altalanos esetben nem alkalmazza a Kbt.

117. § szerinti 6nallo eljarasi szabalyok kialakitasat, kozbeszerzési eljarasait nemzeti
eljarasrendben a Kbt. rendelkezései, a torvény Masodik Része alapjan folytatja le a Kbt.
113-116. §-aban foglalt eltérésekkel. Az egyes beszerzések esetén a képviseld-testiilet
egyedi dontésben hatarozhat igy, hogy az dnkormanyzat a kozbeszerzést — amennyiben
annak torvényi feltételei fennallnak — 6nall6 eljarasi szabalyok kialakitasaval valdsitja
meg. Az 6nalld eljardsi szabélyok szerint torténd beszerzés esetén a szabalyrendszer
kialakitasa és a kozbeszerzési eljaras lefolytatasa érdekében az onkormanyzat felelos
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot von(hat) be. A kialakitott eljarasi szabalyokrol
a Polgarmester dont, és dontését alairasaval hitelesiti.

2. § Altaldnos kitelezettségek

(1)

@)

3)

(4)

Torvény hatalya ala tartozas és valtozas bejelentési kotelezettsége

A Kbt. 26. § (1) bekezdése rogziti, hogy az ajanlatkérd - kivéve a Kbt. 5. § (2)-(3)
bekezdése szerinti ajanlatkérét - koteles a Kbt. hatalya ala tartozasardl, valamint az
adataiban bekovetkezett valtozasrol a Kozbeszerzési Hatosdgot értesiteni a torvény
hatdlya ala kertilésétdl, illetve a valtozastdl szamitott harminc napon belil. Az
elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyair6l szolo 424/2017. (XII. 19.) Korm.
rendelet 6. § (1) bekezdése alapjan az ajanlatkéré a Kbt. 26. § (1) bekezdése szerinti
bejelentési vagy valtozas-bejelentési kotelezettségét az Elektronikus Kozbeszerzési
Rendszerben (a tovabbiakban: EKR) torténd regisztracio vagy adatmodositas tjan
ellendrzi és hagyja jova. Ezen bejelentési kotelezettség teljesitéséért a Polgarmester
felelGs.

Kozbeszerzés mas ajanlatkéro altali, vagy kozos lefolytatasa

A Kbt. 29. § szerint az ajanlatkéré mas ajanlatkérdt is meghatalmazhat azzal, hogy a
nevében kozbeszerzési eljarast folytasson le. Tovabba tobb ajanlatkérd kozosen is
megvaldsithat egy kozbeszerzést olyan modon, hogy egy maguk koziil kivalasztott
ajanlatkér6t meghatalmaznak a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsaval. Ezen
meghatalmazasrol, vagy kozos eljaras megvalositasrol szolo dontés a Képviselo-testiilet
hataskorébe tartozik.

Csatlakozas kozpontositott kozbeszerzéshez
Adott esetben kozpontositott kozbeszerzéshez vald onkéntes csatlakozasrol a dontés a
Képviselo-testiilet hataskorébe tartozik.

GVH felé fennallo kotelezettség teljesitése

A KDt. 36. § (2) bekezdés szerint amennyiben az ajanlatkér6 az adott kozbeszerzési eljaras
soran a tisztességtelen piaci magatartas €s a versenykorlatozas tilalmarol sz616 1996. évi
LVII. térvény (a tovabbiakban: Tpvt.) 11. §-a, vagy az EUMSZ 101. cikke szerinti
rendelkezések nyilvanvaldo megsértését észleli vagy azt alapos okkal feltételezi, koteles
azt - a Tpvt. bejelentésre vagy panaszra vonatkozd szabalyai szerint - jelezni a Gazdasagi
Versenyhivatalnak. Ezen panaszt vagy bejelentést a Biraldo Bizottsag allitja 0ssze és a
Polgarmester jovahagyasat kovetden a Biradldo Bizottsag Elnoke intézkedik a Gazdasagi
Versenyhivatalnak torténd megkiildésrol.
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3. § Dokumentalas, iratkezelés

(1) Az ajanlatkér6 minden egyes kozbeszerzési eljarasat - annak elékészitésétol az eljaras
alapjan kotott szerz6dés teljesitéséig - irasban vagy a kdzbeszerzési eljaras elektronikus
lefolytatasa esetén a Kbt. felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly szerint
elektronikusan koteles dokumentalni. Az ajanlatkérd €s a gazdasagi szereplok kozott a
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a Kbt-ben vagy végrehajtasi rendeletében
szabalyozott irasbeli kommunikécio - ha a 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendeletbdl més
nem kovetkezik — elektronikus uton, az EKR-ben tOrténik. A kozbeszerzési
dokumentumok elektronikus rendelkezésre bocsatasara vonatkozo kotelezettség aloli
kivételekre a Kbt. 39. § (2) bekezdése alkalmazand6. Az ajanlatkérd — az ellenérzésre
jogosult hozzaférése és az eljaras iratainak az EKR-ben val6 elektronikus megérzése
érdekében — koteles az eljaras elokészitése korében a Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdése
alkalmazasa soran keletkezett iratokat, valamint a részvételi jelentkezések €s ajanlatok
birdlata és értékelése soran keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszerii
elektronikus masolatat az EKR-be (kiilondsen birdlobizottsagi jegyzokonyvek, birdlati
lapok, értékelés dokumentumai) is feltdlteni az adott eljards dokumentumai kozé. A
dokumentumok EKR-be torténd feltoltéséért a Jegyzo a felelds.

(2) A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett 6sszes
iratot, valamint az EKR-ben szereplé adatokat a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol
[Kbt. 37. § (2) bekezdés alapjan a kozbeszerzési eljaras eredményérol szolo hirdetmény
kozzétételének idopontja], a szerzOdés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a
szerzodés teljesitésétol szamitott legalabb 6t évig — amennyiben jogszabaly hosszabb
iratmegorzési idot ir eld, az el6irt hosszabb idotartam alatt — meg kell 6rizni. Ha a
kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak - birdsagi
feliilvizsgalat esetén a feliilvizsgalat - jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell
megOrizni. Az Orzésr6l az Onkormanyzat iratkezelési szabalyzatdnak eloirasait
figyelembe véve a Jegyzé gondoskodik. Az egyes kozbeszerzési eljarasok esetében -
azok elokészitésétdl az eljaras alapjan kotott szerzodés teljesitéséig terjedéen — az
elsédleges dokumentalasi feliilet az EKR.

(3) Amennyiben a Kozbeszerzési Hatosag vagy mas illetékes szerv a kozbeszerzéssel
kapcsolatos iratok megkiildését, vagy elektronikus uton torténd hozzaférés biztositasat
kéri, a megkiildést, ill. a hozzaférés biztositasat a Jegyzd végzi el a Polgarmester
egyidejli tajékoztatasaval.

4. § Kozzétetel, adatszolgdltatdas, nyilvanossdag

(1) A Kbt. 37. § (1) bekezdésében eldirt hirdetmények Kozbeszerzési Ertesitében, illetve az
Eurdopai Unidé Hivatalos Lapjdban és a hirdetmények elektronikus napilapjaban torténd
kozzétételi kotelezettséget elektronikus uton torténd feladas forméjaban kell teljesiteni. Az
elektronikus feladdshoz sziikséges tanusitvany beszerzése €s az adatok sziikség szerinti
modositasa a Jegyzo feladata.

(2) Az elektronikus feladas teljesithetd ugy is, hogy az dnkormanyzat — eseti, idoszaki, vagy
allando jelleggel — kozbeszerzési szaktanacsadot biz meg e feladat ellatasara.
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Amennyiben a Kbt. a kdzbeszerzési eljarassal 0sszefiiggésben hirdetmény kozzétételét irja
eld, Ggy a hirdetményt — amennyiben a szabalyzat masként nem rendelkezik — a Jegyzo
vagy a megbizott kdzbeszerzési szaktanacsado adja fel a Kbt. szabalyai szerint.

KBA rendszerben, EKR-ben, illetve 6nkormanyzati honlapon eléirt kozzététel
A Kbt. 43. § (1) bekezdésében meghatarozott dokumentumokat és adatokataz
ajanlatkérd koteles az EKR-ben kozzétenni.

Az EKR-ben és a honlapon torténd kozzétételhez sziikséges feltételek megteremtésérdl vald
gondoskodas a Jegyzo feladata.

Amennyiben a hirdetmény feladas, vagy egyéb kozzététel dijkoteles ugy ezen dij
megfizetése fo szabalyként az Onkormanyzat kotelezettsége, amelyrdl a Polgarmester
gondoskodik. Szerz8désben a dij fizetési kotelezettség kozremiikodd megbizott személyre
vagy szervezetre ruhdzhato.

Az EKR-ben torténd kozzétételi kotelezettségek teljesitése megvaldsithatd gy is, hogy az
onkormanyzat — eseti, id6szaki, vagy allandoé jelleggel — kdzbeszerzési szaktanacsadot biz
meg e feladat ellatasara.

(8) Az ajanlatkéro koteles a kozbeszerzési dokumentumokat a gazdasagi szereplék szamara

elektronikus uton- kozvetleniil, korlatlanul és teljes koriien, téritésmentesen az EKR-
ben hozzaférhetévé tenni. Amennyiben egyes kozbeszerzési dokumentumok
elektronikus, korlatlan, teljes kort, téritésmentes hozzaférhetové tétele- a Kbt-ben
rogzitett indokok okan - nem lehetséges, az ajanlatkéro az eljarast megindito felhivasban
jelzi, hogy a kozbeszerzési dokumentumokat milyen - adott esetben az elektronikus tt6l
eltér6 - moddon fogja a gazdasagi szereplok rendelkezésére bocsatani, vagy a
kozbeszerzési dokumentumok bizalmas jellegének megdrzése érdekében milyen
intézkedések alkalmazasat irja eld és milyen modon lehet az érintett dokumentumhoz
hozzaférni. Ahol a Kbt. a felhivas kotelezd tartalmi elemeként a kozbeszerzési
dokumentumok elérhetéségének megjelolésére utal, ez alatt az EKR-ben folytatott
eljarasok tekintetében azt az informacidt kell érteni, hogy a kozbeszerzési
dokumentumok az EKR-ben milyen elérhetdségen érhetdek el.

(9) A sziikséges dokumentumok gazdasagi szereplok részére torténd elérhetévé tétele a

Polgarmester feladata. A kotelezettség teljesithetd ugy is, hogy az dnkormanyzat —
eseti, id6szaki, vagy allando jelleggel — kdzbeszerzési szaktanacsadot biz meg e feladat
ellatasara.

5. § Kommunikdcio

(1) Az ajanlatkéré és a gazdasagi szereplok kozott a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos,
a Kbt-ben vagy végrehajtasi rendeletében szabalyozott irasbeli kommunikacié — ha a
424/2017. (XII. 19.) Kormanyrendeletb6l mas nem kovetkezik, elektronikus tton, az
EKR-ben torténik.

(2) Az elektronikus uton torténd kapcsolattartast nem kell alkalmazni



a) az eljaras elokészitése soran a Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdése korébe tartozo
nyilatkozatokra (a becsiilt érték meghatarozasanak dokumentalasa, az eljaras
meginditasa eldtt fliggetlen szakértokkel, hatosagokkal, illetve piaci résztvevokkel
torténd eldzetes piaci konzultacié dokumentaléasa);

b) a szerz6dés megkdtésére €s

c) a szerzddés megkdtését kovetden kezdeményezett eldzetes vitarendezési eljaras,
iratbetekintési kérelem és az azzal osszefliggd irasbeli kommunikacid, valamint a Kbt.
45. § (2) szerinti tajékoztatas kivételével — a szerzodés megkdtését kovetd
kommunikéciora.

(3) A kozbeszerzési eljarasok keretében az elektronikus kapcsolattartashoz sziikséges
feltételek biztosithatoak ugy is, hogy az dnkorményzat — eseti, idészaki, vagy allando
jelleggel — kozbeszerzési szaktanacsadot biz meg e feladat ellatasara.

11l. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE ES OSSZESITESE

6. § Eves kizbeszerzési terv és eldzetes tajékoztato

(1) Az onkormanyzat a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran arra torekszik, hogy a
lehetd legszélesebb korben biztositva legyen a verseny, tovabba, hogy az eljaras soran
a lehetd legrovidebb idon beliil sor keriilhessen a szerzddés megkdtésére. Mindezeket
szem elOtt tartva keriilhet meghatarozasra a lefolytatando eljaras.

(2) Az onkormanyzat a beszerzésel soran a Kbt-ben szabalyozott barmely eljarast
lefolytathatja, amennyiben a térvényben meghatarozott feltételek fennallnak azzal,
hogy amennyiben valamely koriilmény az attol valo eltérést nem indokolja, a nyilt
eljaras részesitendd eldnyben.

(3) Az énkormanyzat a koltségvetési év elején — az Onkormanyzat éves koltségvetésének
elfogadasat kovetden -, legkés6bb marcius 31. napjaig a Kbt. 42. § (1) bekezdés
szerinti éves osszesitett kozbeszerzési tervet (tovabbiakban: k6zbeszerzési terv) készit
legalabb a szabalyzat 1. szamu fiiggelékének formai €s tartalmi eldirdsai szerint.

Az ajanlatkér6 a kozbeszerzési terv minimalis adattartalmaként az EKR-ben megadja:
- akozbeszerzés targyat,
- akozbeszerzés tervezett mennyiségét,
- akozbeszerzésre iranyado eljarasi rendet,
- atervezett eljarés fajtajat,
- az eljards meginditasanak tervezett idépontjat, és
- aszerzddés teljesitésének varhatd idépontjat.

A kozbeszerzési terv elkészitésében a Kozos Onkormanyzati Hivatal valamennyi, a
tervezett beszerzésekkel érintett irodaja koteles egyiittmiikddni.



A kozbeszerzési terv elkészitéséért a Jegyzo felel. A kozbeszerzési tervet — illetve adott
esetben a modositott kozbeszerzési tervet - minden esetben a Képvisel6-testiilet
hatarozatban fogadja el.

(4) Az egyes beszerzések megvalositasa céljabol lefolytatando eljaras eljarasrendjét és
fajtajat a Képviselo-testiilet a kozbeszerzési tervben eldzetesen jovahagyja, ugyanakkor
tovabbi informacidk felmeriilése alapjan ez a Képviselo-testiilet dltal modosithato.

(5) Amennyiben az 6nkormanyzat érdekei megkivanjak, a Kbt. szabalyaira figyelemmel a
kozbeszerzési tervben rogzitett barmely jellemzdék moddosithatoak. Ekkor a tudomaésra
jutast kdvetden a kdzbeszerzési tervet a Képviseld-testiilet hatarozattal modositja.

(6) A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt inditando eljarasrol a Polgarmester hatarozatban
dont. Az eljarast a kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell.

(7) A kozbeszerzési terv készitése és modositasa soran figyelembe kell venni az esetleges
Tamogatasi Szerzddésekben szerepld projekt szintli kdzbeszerzési terveket, illetve a
Tamogatasi Szerzédések projekt szintii kdzbeszerzési terveit mindig az Onkormanyzat
Eves kozbeszerzési tervének figyelembevételével kell elkésziteni. A projekt szintii és
éves Kozbeszerzési tervek dsszhangba hozasarol az Onkorményzat lehetdség szerint
mielébb, de mindenképpen az elso eltéréssel érintett eljaras meginditasat megeldzoen
intézkedik.

(8) A (modositott) kozbeszerzési terv elfogadasat kovetden az Onkormanyzat olyan
kozbeszerzési eljarast indithat meg, amely szerepel a (moddositott) kozbeszerzési
tervben.

(9) A kozbeszerzési terv és tervmodositasok el0készitéséért és Kbt. szerinti kozzétételéért
a Jegyzo felelos.

(10) Az onkormanyzat a kozbeszerzéseirél a Kbt. 38. § (1) bekezdése szerinti elézetes
tajékoztatot altalanosan nem készit. Amennyiben a kozbeszerzési terv alapjan eldre
lathatd az eldzetes tajékoztatd kozzétételének indokoltsaga, a beszerzéssel érintett
ligyintézé kezdeményezheti annak elkészitését. Az eldzetes tajékoztatd készitésérdl és
annak hirdetmény utjan torténd megjelentetésérdl a Polgarmester dont. Az eldzetes
tajekozato elkészitéséeért és megkiildéseert a Jegyzo a felelos.

7. § Eves statisztikai dsszegezés

(1) A Kkozbeszerzési ¢és tervpalyazati hirdetmények feladasanak, ellenérzésének és
kozzétételének szabalyairol, a hirdetmények mintéirol és egyes tartalmi elemeirdl, valamint
az éves statisztikai Osszegezésrol 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet 40. § szerint éves
startisztikai Osszegezést kell késziteni.



(2) Az éves statisztikai 0sszegezés legkésébb a targyévet koveté év majus 15. napjaig
torténd elkészitéséért €s majus 31. napjaig torténo megfeleld kozzétételéért a Jegyzo
a felelGs.

(3) A tervezéshez és Osszesitéshez kapcsolodd dokumentalasi feladatok, vagy azok egy
része megbizasi jogviszony Kkeretében bevont kozbeszerzési Szaktandcsadora
atruhazhatok.

V. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARASBAN RESZT VEVO SZEMELYEK

8. § Eljarasba bevont személyek

(1) Az ajanlatkérd nevében eljard, az EKR-ben torténd regisztraciora jogosult személy

- rendszerszintii szerepkOr (Superuser) betoltésére a Jegyzé, valamint a
Polgarmester jogosult,

- az adott beszerzés szakmai elGaddja, mint eljarasért felelés ligyintézd
nyilatkozattételhez sziikséges hozzaféréssel és jogosultsaggal,

- az eljarasba bevont felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
nyilatkozattételhez sziikséges hozzaféréssel ¢és jogosultsaggal. A felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd minden esetben EKR felhasznaloi
regisztracioval rendelkezik. A megbizott szakértd vagy szaktanacsado az EKR-
ben teljeskorii jogosultsaggal rendelkezik az Onkormanyzat képviseletében.

- a Polgarmester altal kijelolt és irdsban felhatalmazott, eljarasba bevont egyéb
személy(ek) az irasbeli felhatalmazasban meghatarozott jogosultsaggal.

(2) A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszéban az
ajanlatkérd nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek
egyiittesen rendelkezniiik kell
- akozbeszerzés targya szerinti szakmai,

- kozbeszerzési,
- Jogi,
- ¢és pénziigyi szakértelemmel.

(3) Ajanlatkéré koteles felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni (a
Kbt. 26. § (3) bekezdés alapjan)

a) arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart elérd értéki
kozbeszerzési eljarasba,
b) épitési beruhdzas esetén az Otszazmillid forintot elérd értékii kozbeszerzési
eljarasba, vagy
C)a részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvalosuld kozbeszerzési
eljarasba, kivéve a keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott
értéket el nem érd beszerzés megvalositasaba,
d) keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értéki
beszerzés megvalositasaba.
Az ajanlatkérd nem koteles felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni
a keretmegallapodas alapjan torténd, ajanlatkérd altali kozvetlen megrendelés esetén.



(4) Egyéb esetekben kozbeszerzési szaktanacsado bevonasara jogosult.

(5) A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado a kozbeszerzési eljaras elokészitése

¢és lefolytatdsa sordn a kozbeszerzési szakértelmet biztositja, a felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadas korébe esé feladatokat személyesen koteles ellatni. A
felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos
valamennyi feladata vonatkozasaban a kdzbeszerzési szakértelem biztositasaért felel. A
felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd az eljards soran szorosan
egyiittmiikodik az eljaras targya szerinti, pénziigyi, jogi vagy egyéb szakértelmet
biztositd személyekkel, de a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado nem felel
a kozbeszerzési eljards soran a nem kozbeszerzési szakértelem korébe esd (igy
kiilondsen az eljaras targya szerinti, pénziigyi, €s jogi szakértelem korébe esd) feladatok
teljesitésének szakszertiségéért €s megfeleloségéért.
A kozbeszerzési eljarasok szabalyszerl lebonyolitasa érdekében az eljaras teljeskori
lebonyolitasdval kozbeszerzési referensi végzettséggel rendelkezd kozbeszerzési
tanacsadoval (FAKSZ) és EKR felhasznaldi regisztracioval rendelkezé céget bizhat
meg. Az eljarasok lebonyolitdsdval csak érvényes feleldsségbiztositdssal rendelkezd
kozbeszerzési tanacsaddval rendelkezd cég bizhatd meg.

(6) A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado tevékenysége korében alairasaval és
a névjegyzékbe vétel soran kapott lajstromszamat feltiintetd pecséttel ellenjegyzi a
kozbeszerzési eljaras soran keletkezett kovetkez6 dokumentumokat:

a) a kdzbeszerzési eljarast megindito felhivast és a kdzbeszerzési dokumentumokat,
b) a bontasi jegyzokonyvet, jegyzokonyveket, és
c) az Osszegezést, 0sszegezéseket.

(7) A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd az ellenjegyzésével igazolja a
kozbeszerzési eljarasban torténd személyes részvételét, tovabba az eljaras alapjaul
szolgalo iratok személyes ellendrzését, és feleldsséget vallal az eljaras - kdzbeszerzési
szempontu - szakszerliségeért €s a kozbeszerzésekre vonatkoz6 jogszabalyoknak valo
megfeleldségéért. A felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd a Kbt. 27. § (3)
bekezdése szerinti esetben az eljarast megindito felhivasban nevét €s lajstromszamat, a
kozbeszerzési dokumentumokban pedig nevét, levelezési cimét, e-mail cimét, valamint
lajstromszamat feltlinteti.

(8) Epitési beruhazas esetén a Kbt. 27. § (3)-(4) bekezdése alkalmazasaban a beszerzés
targya szerinti szakértelemnek az épitési beruhazas targyaban az adott szakteriileten
szerzett szakiranyu felsofoku végzettség fogadhato el.

(9) Amennyiben felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado/kozbeszerzési tanacsado,
vagy egyeb kiilsé kozremlikodo igénybevételére keriil sor, igy azzal szerzddést kot az
Oonkormanyzat és a bevont személy/szervezet feladatait a szerzdésben rogziti.

(10) Az eljaras el6készitésébe és lefolytatasaba olyan személyek vonhatok be, akik
részér6l nem all fenn a Kbt. szerint szabalyozott Osszeférhetetlenség és akik
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesznek. A nyilatkozat minta
dokumentuma a 2. sz. fiiggelékben talalhato.
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(11) A Kbt. 25. § szerinti 0sszeférhetetlenség fenn nem allasarol az érintett — kozbeszerzési
eljarasban az dnkormanyzat részérél bevont — személynek az dsszeférhetetlenségi és
titoktartasi nyilatkozatot meg kell tennie a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos
munkdajanak megkezdése eldtt. A nyilatkozatok beszerzéséért a Jegyzo felel, mig a
nyilatkozatok valdsagtartalmaért a nyilatkozé személy tartozik feleldsséggel.

(12) Osszeférhetetlenséggel érintett személy az eljards soran az elSkészitési, dontési
cselekményekben nem vehet részt az 6sszeférhetetlenség fennallasaig.

(13) Amennyiben az adott eljarassal kapcsolatban — a jelen § (13) bekezdése szerint — ett6l
eltérd egyedi kijeldlés nem torténik, az eljarasba bevont személynek mindsiil:
- Polgarmester (az egyes eljarasokban kijelolés nélkiil),
- alpolgarmester,
- Jegyzo,
- az adott kozbeszerzés szakmai eléadodja,
- akozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé szakember,
- ¢pitési beruhazas esetén a miiszaki ellendr,
- Gazdasagi ¢és Telepiilésfejlesztési Bizottsdg elndke vagy a Jegyzd altal
megbizott mas személy.

Az adott beszerzés szakmai eldaddja az eljarasért felelds iigyintézonek mindsiil.

(14) Egyebekben —a (12) bekezdés mellett, ill. sziikség szerint attol eltéréen - az eljarasba
bevont személyeket a részvételiik sziikségességét megel6z6 idében a Polgarmester jeldli
Ki. A kijel6lés, ha arra sor keriil, a (12) bekezdésben foglaltaktol eltér6 esetben a felelds
igyintézd személyét kifejezetten rogziti. A kijelold minta dokumentum a 3. sz.
fiiggelékben talalhato.

(15) Targyalasos kozbeszerzési eljaras esetén a targyalas lefolytatasaért felelés személyeket
a Polgarmester jeloli ki.

(16) A kozbeszerzési és beszerzési eljarasok tekintetében a legfels6bb dontési jogkorrel a
Polgarmester rendelkezik. Egyéb személyek technikai lebonyolitashoz kapcsolodo,

illetve megvalositas soran sziikséges rész-dontési jogkorokkel rendelkezhetnek.

(17) Eljarast lezaré dontést meghozo személy nem lehet a biralobizottsag tagja.

9. § Biralo Bizottsag

(1) A Kbt. 27. § (3) bekezdése alapjan a Polgarmester az egyes eljarasok tekintetében 4 {6
szavazati joggal és sziikség szerinti létszamu tanacskozasi joggal rendelkezd
Kozbeszerzési Biralobizottsagot (tovabbiakban: biralobizottsag) hoz 1étre és kijeloli
annak — kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel
rendelkezé —tagjait, ill. elnokét. Ha annak sziikségessége felmeriil, a tartdsan
akadalyoztatott tag helyett a Polgarmester masik tag (elnok) kijelolésére jogosult, aki
ezt kovetden az akadalyoztatott tag (elndk) helyére 1ép. A kijel6l6 minta dokumentum
a 4. sz. fiiggelékben talalhato.
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(2) A Biralo Bizottsag elnoke a megbizasi szerzodés alapjan eljard felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado, illetve kozbeszerzési tanacsado.

(3) A megfelel6 szakértelem biztositasa érdekében a biralobizottsag munkajat eseti
megbizas alapjan kiils6é szakértd(K) is segitheti(k). A kiilsé szakértk részt vehetnek a
bizottsaghan tanacskozasi és szavazati joggal rendelkez6 tagként is.

(4) A biralobizottsag hatarozatképes, ha iilésén a bizottsagi tagok tobb, mint fele, de
legalabb 3 tag jelen van. A biralobizottsag egyszeri szotobbséggel hozza meg dontéseit.

(5) A biralo bizottsag tagjai az iilést megel6zden, vagy tilések kozott egyéni munkavégzést
folytatnak, elektronikus uton, vagy személyesen egyeztetnek a tagokkal, kozos
allaspontot alakitanak ki a feleldsségi kortiikbe tartozo kérdésekben. A birdld bizottsag
a kovetkezd kérdésekben mindig testiileti dontéshozatallal dont:

a.) ajanlat/részvételi jelentkezés érvénytelenségre vonatkozo javaslattétel,

b.) eljaras eredményére vonatkoz6 javaslattétel.

Egyebekben a birdlo bizottsdg az Elndk altal meghatdrozott munkarend szerint
mikodik.

(6) A biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezard
dontést meghozo személy részére. A birdlobizottsdgi munkarol jegyzokonyvet kell
késziteni, amelynek - amennyiben az ajanlatkérd alkalmaz ilyet - részét képezhetik a
tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.

(7) A biralobizottsag munkajanak teljes korti irasbeli dokumentalasaért a biralobizottsag
elndke felel, amely feladat, vagy annak egy része a megbizasi jogviszony keretében a
bevont kdzbeszerzési szaktanacsadora atruhazhato.

(8) A biralobizottsag feladata ellatasanak jogszeriiségéért, szabalyszeriiségéért testiiletként
felel.

V.FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESE ES NYILVANOSSAGA

10. § A becsiilt értek meghatdarozdsa

A becsiilt érték meghatarozasahoz sziikséges Kbt. 28. § (2) bekezdés szerinti vizsgalatot
a Polgarmester végezteti az eljarasért felelds tligyintézOvel ¢és/vagy az eljaras
elokészitésébe bevont szakemberekkel. A kozbeszerzési eljaras meginditasara
vonatkoz6 dontést el6készité anyagoknak minden esetben része kell, hogy legyen,
hogy a becsiilt érték megallapitasa érdekében az Onkormanyzat milyen médszert
alkalmazott és errdl, valamint a becsiilt értékrél milyen dokumentumok allnak
rendelkezésre.

11. § Az eljards elokészitése
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(1) Az ajanlatkéré koteles a kozbeszerzési eljarast - a beszerzés targyara és becsiilt értékére
tekintettel - megfelelé alapossaggal el6késziteni. Az ajanlatkéré altal rendelkezésre
bocsatott kdzbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljarasban a
gazdasagi szereplok képesek legyenek miiszakilag megfeleld, fizikailag megvaldsithatd
¢és gazdasagi szempontbdl redlis ajanlatot adni.

(2) Az elokészités soran torekedni kell a kdrnyezet védelmére és a fenntarthatosagi
szempontok figyelembe vételére, valamint a kdzbeszerzési szerzédés modositdsanak
megeldzésére.

(3) Epitési beruhazasok esetében az eljaras csak a kiilon jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld tervek birtokdban indithaté meg. Kiilon jogszabalyban
foglalt esetekben az ajanlatkérének tervellendrzésrdl €s tervezdi miivezetésrol is
gondoskodnia kell.

(4) A Kbt. eldirja, hogy a Kbt. 115. §-a szerinti eljaras keretében az ajanlatkéré csak a
teljesitésre képes, szakmailag megbizhato gazdasagi szereploknek kiildhet
ajanlattételi felhivast. Az ajanlattételre felhivandoé gazdasagi szerepldk kivalasztasakor
diszkriminaciomentesen, az egyenld bandsmod elvének megfeleléen és lehetdség
szerint a mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok részvételét biztositva kell eljarni.

Ezen eljaras fajta alkalmazdsa esetén a kozbeszerzési eljards eldkészitésébe tartozo
feladat elobbi alapelvek érvényesitésével torténd elvégzéséért és annak
dokumentélasaért, a kozbeszerzési szakértd a felelds. A meghivni kivant gazdasagi
szereplok kijelolését a Képvisel6-testiilet hagyja jova.

12. § A felhivas és a dokumentdcio elkészitése

(1) Az eljarast megindito felhivast (ajanlati, ajanlattételi, részvételi), valamint
kozbeszerzési dokumentumokat az dnkormanyzat érdekeit maradéktalanul szem el6tt
tartva az eljaras elokészitésébe bevont felelds ligyintézo késziti el, ill. allitja 6ssze, adott
esetben tovabbi kézremiikodék bevonasaval, munkavégzésiik koordinalasaval, azzal,
hogy a jogi és kdzbeszerzési szempontl szabalyszerlis€ég megtartdsaért a Jegyzé a
felelds. A felhivas, illetdleg a kozbeszerzési dokumentumokat a Képviselé-testiilet
hagyja jova.

(2) Amennyiben az adott kozbeszerzési eljaras keretében kozbeszerzési szaktanacsadod
megbizasara keriil sor, gy ez esetben a felhivas és kdzbeszerzési dokumentumok
elkészitése szaktanacsado feladataként meghatirozhatd, a miszaki dokumentécio
(miiszaki leiras) kivételével.

(3) A kozbeszerzési miiszaki leiras elkészitésével kiilso szakértd is megbizhato. A feladat-
és feleldsségi kort a szerz6désben rogziteni kell. Epitési beruhazas és épitési koncesszio
esetén a jogszabalyokban eldirt részletezettségli tervdokumentaciod €s miiszaki leiras
elkészitéséért, illetve elkészittetéséért a felelos tligyintézd /sziikség esetén az erre
megbizott kiilsd szakért6 felel. Arubeszerzés, szolgaltatas-megrendelés és szolgéltatasi
koncesszio esetén a kozbeszerzési miiszaki leiras elkészitéséért a beszerzés targyaval
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kapcsolatos szakmai képzettséggel rendelkez6 felelds ligyintézd/sziikség esetén az erre
megbizott kiils6 szakérto felel.

(4) A kozbeszerzési eljaras meginditasara vonatkozo dontést a képviselo-testiilet hozza
meg.

(5) A felhivas és kozbeszerzési dokumentumok kijeldlt dontéshozo altali jovahagyasat
megeldzdéen a kozbeszerzési eljaras nem indithatd meg. A koOzbeszerzési
dokumentumokon - mind papir alapon, mint elektronikus formaban — egyértelmiien
megjelolni sziikséges, hogy az a jogosult dontéshoz6 altal jovahagyott példany. Ahol
jogszabaly eldirja, a végleges dokumentumot a kozbeszerzési szaktanacsado
ellenjegyzésével is el kell latni.

VI. FEJEZET
AZ UNIOS ES NEMZETI ELJARASREND SZERINT LEFOLYTATOTT KOZBESZERZESEK
ALTALANOS SZABALYAI

13. § Donteshozatali jogkor meghatarozdsa

(1) Unids és nemzeti eljarasrend szerint lefolytatott kozbeszerzési eljaras esetén a
Képviselo-testiilet dont a kovetkezé kérdésekben:
a.) adott esetben — amennyiben relevans — az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok

korének meghatarozasa,

b.) az eljarast megindito felhivas és dokumentacio6 jovahagyasa,
c.) Kozbeszerzési szabalyzat jovahagyasa, ill. modositasa, valamint adott esetben a
szabalyzatban szabdlyozott feleldsségi rendtdl részben vagy egészben eltérd feleldsségi
rend megallapitasa,
d.) pénziigyi fedezet rendelkezésre allasa, ill. tovabbi sziikséges pénziigyi fedezet
biztositasa,
e.) dontés kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerzédés modositasarol,
f.) dontéshozatal Kozbeszerzési Dontébizottsaghoz valdo fordulasrdl, illetve
amennyiben az Onkormdanyzat ellen eljaras indul, az eljarassal kapcsolatos dontések
meghozatala,
g.) amennyiben a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatosan tdmogatott projektben az
Onkormanyzat ellen eljaras indul, az eljarassal kapcsolatos dontések meghozatala
h.) kiils6 szakértok kivalasztasa 2.000.000 Ft értékhatar felett.

(2) Unids és nemzeti eljarasrend szerint lefolytatott kozbeszerzési eljaras esetén a

Polgarmester dontési korébe tartozik:

a.) kiils6 szakértk kivalasztasa 2.000.000 Ft értékhatar alatt,

b.) az EKR-ben az eljarashoz torténé csatlakozasra jogosultak kore, valamint a
jogosultsagok gyakorlasa rendjének meghatarozasa,

C.) az eljaras elokészitésébe bevont személyek, ill. a Biralo Bizottsag tagjainak
kijelolése,

d.) a becsiilt érték meghatarozasahoz sziikséges adatgytijtés,
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e) a Kbt. 115. § szerinti eljards esetén az eljaras fajta alkalmazisa esetén eldirt
alapelvek érvényesitése érdekében sziikséges intézkedések megtétele és annak
dokumentalasa,

f.) az eljarast megindito felhivas és kozbeszerzési dokumentacié modositasa,

0.) ajanlatok, ill. részvételi jelentkezések érvényességének, ill. érvénytelenségének

megallapitasa,

h.) eljaras eredményének, ill. eredménytelenségének megallapitasa,

I.) sziikség esetén ajanlattételi hataridé meghosszabbitasa,

J.) az eljarast megindito felhivas visszavonasa,

k.) eredményes eljaras esetében a szerz6dés alairasa,

l.) elbzetes vitarendezésre adott valasz alairasa,

m.) kozbeszerzési eljarasok szabalyszeri lefolytatasanak ellenérzése, vizsgalat
elrendelése,

n.) kiilsé jogosult szerv, személy altal kozbeszerzési eljaras tekintetében inditott
vizsgalat esetében az Onkormanyzat képviselete, adott esetben a Képviselé-testiilet
felhatalmazasa alapjan.

(3) Uniods és nemzeti eljarasrend szerint lefolytatott kozbeszerzési eljaras esetén a biralo
bizottsag feladatai kozé és felel6sségi korébe tartozik:

a.) kiegészito tajékoztatas kérések megvalaszolasa,

b.) helyszini bejaras, konzultacio lebonyolitasa,

c.) elézetes vitarendezési kérelmek ligyében sziikséges intézkedések megtétele,

d.) ajanlatok és részvételi jelentkezések attekintése, értékelése,

e.) hianypotlasi felhivasok, tisztazo kérdések feltétele,

f.) nyilvanvald szamitasi hiba javittatasa,

g.) nyilvanosan elérhet6 nyilvantartasokban torténé ellenérzések lefolytatasa,

h.) irrealis vallalasokkal kapcsolatos intézkedések megtétele,

I.) targyalasok levezetése,

J.) targyalasokrol jegyzokonyv(ek) készitése

k.) a biralattal kapcsolatos egyéb Kbt. szerint sziikséges intézkedések megtétele,

[.) Kbt. 69. § (4) bek. szerinti igazolasok beszerzésére iranyulo intézkedések megtétele,

m.) sszegezés elkészitése, sziikség esetén modositasa, javitasa,

n.) eljaras eredményére vonatkozo tajékoztatod elkészitése,

0.) biral6 bizottsag munkajanak dokumentalasa,

p.) A Képviselo-testiilet és a Polgarmester dontési hataskorébe tartozo feladatok
elékészitése, dontési javaslatok megtétele,

g.) Kozbeszerzési Dontébizottsag altal inditott eljaras esetén sziikséges intézkedések
megtétele, iratok megkiildése/elektronikus rendszerben torténd hozzaférés
biztositasa, onkormanyzat érdekében valo eljaras,

r.) esetleges kozbeszerzési eljarashoz kapcsolodd szabalytalansagi eljaras esetén
sziikséges intézkedések megtétele, iratok megkiildése/elektronikus rendszerben
torténd hozzaférés biztositasa, onkormanyzat érdekében valo eljaras.

(4) A biralo bizottsag feladatainak ellatasaért, az intézkedések tartalmaért testiiletként felel,

mig a sziikséges intézkedések hatariddben torténd megvalositasaért a birald bizottsag
elnoke felelds.

(5) Unibs és nemzeti eljarasrend szerint lefolytatott kozbeszerzési eljaras esetén a felelés
iigyintézo feladatai kozé és felel6sségi korébe tartozik:
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a.) az eljarast meginditd felhivast (ajanlati, ajanlattételi, részvételi), valamint
kozbeszerzési dokumentumok elkészitése, 6sszeallitasa,

b.) a c.) pont szerinti feladat keretében javaslattétel az alkalmassagi eldirasokra,
értékelési szempontokra, egyéb lényegi feltételekre, valamint ajanlati biztositék
alkalmazasara,

c.) ac.) pont szerinti feladat keretében meghivasos eljaras esetén a keretszamra és a
rangsorolds médjara valo javaslat megadasa,

d.) ac.) pont szerinti feladat keretében az elézetes 6sszefoglalo tajékoztatas elkészitése,

e.) a c.) pont szerinti feladat keretében a miszaki-szakmai leiras elkészitése,
elkészittetése,

f.) amennyiben az adott eljaras azt megkoveteli, a Kozbeszerzési hatosag, ill.
dontObizottsag tajékoztatasa,

g.) biralo bizottsagi hataskorbe nem tartozé jegyzOkonyvek, emlékeztetok vezetése,
készitése,

h.) kdzbeszerzés lebonyolitas technikai feladatainak intézése (pl. ajanlatok, részvételi
jelentkezések, dokumentumok atvétele, Orzése, birdld bizottsdg rendelkezésre
bocsatasa, stb.),

i.) kapcsolodd adminisztraciés feladatok ellatasa, az eljaras dokumentumainak
begylijtése, rendszerezett tarolasardl valdé gondoskodas,

J.) Irat-betekintési kérelem esetén az iratbetekintés lebonyolitasa, az eljarasrol
jegyzokonyv készitése,

K.) a megkotott szerzodések teljesitésének figyelemmel kisérése,

I.) kozbeszerzési eljaras alapjan megkotendd szerz6dés tekintetében modositasi igény
jelzése a jegyzd és a Polgarmester felé,

m.) tamogatasbol megvalosuld kozbeszerzések esetében az utdellendrzéshez, ill. ex ante
ellendrzéshez kapcsolodo feladatok ellatasa, a dokumentumok ellenérzo szervek
részére rendelkezésre bocsatasa, hianypotlasok teljesitése.

(6) Kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsolodoan a Jegyzé cllatja a jelen szabalyzatban
rogzitett elkészitd, ill. altalanos feladatokat, valamint az egyes eljarasok tekintetében
biztositja a jogi szakértelmet kiilondsen, de nem kizarolagosan a szerzédések
elkészitéséhez, valamint végzi a kozbeszerzési feladatok tekintetében felmeriild
altalanos tigyrendi feladatokat.

(7) A biralo bizottsag, a felelds tigyintézo, ill. a Jegyzé tekintetében rogzitett egyes

feladatok a kozbeszerzési szaktanacsadora szerzddése keretében atruhazhatoak, azzal,
hogy ez sziikséges esetben nem podtolja a testiileti dontéshozatali kotelezettséget.

14. § Az eljards lebonyolitds egyes lényegi technikai eldirdsai

(1) Az ajanlattevok felé a Kbt. eldirasai szerint teljesitendd tajékoztatasi kotelezettségének
az ajanlatkéré az EKR-ben tesz eleget, kivéve, ha az elektronikus uton torténd
kapcsolattartas a 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet alapjan nem kételezo.

(2) Az ajanlatkéré a kiilon jogszabalyban meghatarozott esetben rendelkezhet tigy, hogy
nem kotelez6 az elektronikus aton torténd kommunikacio és az EKR alkalmazasa.

(3) Az ajanlati biztositék Kbt. 54. § (5) és (7) bekezdés szerinti visszafizetésérol, illetve a
Kbt. 54. § (6) bekezdés szerinti megfizetésérél a Polgarmester a jogszabalyban
megadott hataridon beliil gondoskodik.
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(4) A részvételi jelentkezések, ajanlatok, valamint egyéb iratok (kiilondsen hianypotlas,
arindokolas, felvilagositds) benyujtasa elektronikus Uton, az EKR-ben torténik,
amelyrol a rendszer haladéktalanul automatikus elektronikus visszaigazolast kiild. A (2)
bekezdésben foglalt esetekben a részvételi jelentkezéseket, az ajanlatokat, valamint
egy¢b iratokat (kiilondsen hidnypotlas, arindokolds, felvilagositas) megfeleld
gondossaggal kell atvenni €s Orizni. Az atvételt irdsban kell dokumentalni. Az
atvételkor meg kell gy6z6dni arr6l, hogy a csomagolasa sértetlen-¢, illetve megfelel-e
a felhivasban és a dokumentacioban meghatarozott kovetelményeknek. A csomagolésra
ra kell vezetni az atvétel napjat és pontos idopontjat, az dtad6 gazdasagi szervezet nevét,
valamint az atvevo kézjegyét, vagy ezen adatokkal atvételi elismervényt kell késziteni.

(5) A (2) bekezdésben foglalt esetekben a részvételi jelentkezések, illetve ajanlatok, egyéb
dokumentumok atvételérdl, illetve azok bontasig torténd 6rzésérél — amennyiben az
atvétel az onkormanyzatnal torténik — a felelés iigyintézé gondoskodik.

(6) Az EKR- ben elektronikus tton tett nyilatkozat tekintetében az ajanlatkérd szervezet
képviseldjének kell tekinteni azt a személyt, aki az EKR-ben az ajanlatkéro részérdl a
nyilatkozattételhez sziikséges hozzaféréssel és jogosultsaggal rendelkezik. Az EKR-ben
kitoltott Grlapot e vélelem alapjan az ajanlatkérd szervezet eredeti nyilatkozatanak kell
tekinteni.

VII. FEJEZET
A KOZBESZERZESI SZERZODESRE VONATKOZO ELOIRASOK

15. § Kozbeszerzési szerzodés megkotése, modositasa, teljesitése

(1) A szerzédés megkotését a Polgarmester — illetdleg az eljaras lefolytatasaval megbizott
kdzbeszerzési szaktanacsado vagy tigyvéd — késziti eld.

(2) A Kbt. 141. § -aban rogzitett szerz6dés modositasi feltételek meglétét, valamint az az
alapjan  sziikséges szerzOdésmodositds eldkészitését a felelés {igyintézdvel
egylittmiikodve a Jegyzo — illetdleg a megbizott kozbeszerzési szaktanacsadd — vizsgalja
meg, illetve késziti eld.

(3) A szerzddést, valamint a szerzOdésmodositast az Onkormanyzat nevében a
Polgarmester irja ala.

(4) A Kbt. 142. § (1) bekezdés szerint az ajanlatkéré koteles dokumentalni a szerz6dés
teljesitésére vonatkozo adatokat, ennek keretében koteles ellendrizni €s dokumentalni
azon szerzOdéses kotelezettségek teljesitését, amelyeket a kdzbeszerzési eljarasban az
értékelés soran figyelembe vett, valamint minden, a szerzddésben foglaltaktol eltérd
teljesitést, annak okait és - adott esetben - a szerzddésszegéssel kapcsolatos igények
érvényesitését.

(5) A Kbt. 142. § (1) bekezdésében rogzitett szerz6dés teljesitésével kapcsolatos ellenérzési
¢s dokumentalasi kotelezettség a polgarmesteri hivatal Kijelolt munkatarsanak
feladata.
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(6) Amennyiben épitési beruhazas soran az dnkormanyzat miiszaki ellenért biz meg, a (4)
bekezdés szerinti feladatok egy része a miiszaki ellenérre szerz6désben atruhazhato.
Kozbeszerzéssel kotott vallalkozasi szerzodés ellendrzése esetén minden esetben fel
kell hivni a miiszaki ellenér figyelmét, hogy az ellendrzésre, dokumentalasra, tobblet-
, 1ll. pétmunka elismerésre, vallalkozoi igény elbiralasara (kiilondsen akadélyoztatas €s
egyenértékii termék felhasznaldsa) vonatkozo feladatait a Kbt-ben szerepld eldirasokra
figyelemmel lassa el. Ezt a miiszaki ellendri szerzédésnek tartalmaznia kell, utalva arra,
hogy az ennek be nem tartdsabol eredd karért a miiszaki ellendr felelosséggel tartozik.

(7) A szerzodés teljesitésének elismerésérél vagy az elismerés megtagadasarol szold Kbt.
135. § (1) bekezdés szerinti nyilatkozatot a Polgarmester adja Ki. A szerzddéses
ellenszolgaltatas hataridore torténd kiegyenlitéséért a Polgarmester felelds.

(8) A Kbt. 143. § (1) és (2) bekezdésében foglalt esetekben a Polgarmester intézkedik a
szerzddés megsziintetésrol.

VIII. FEJEZET
A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS JOGORVOSLAT SZABALYAI

16. § Jogorvoslat kezdeményezése, megtamadasa

(1) A Kbt. 148. § (2) bekezdés szerinti jogorvoslati eljaras meginditasarol, indokarol, fébb
feltételeirdl és a 151. § (7) bekezdés szerinti visszavonasardl a képvisel6-testiilet dont.

(2) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslati eljarasokban az onkormanyzat jogi
képviseletét a kozbeszerzési eljardsok lefolytatdsdra megfeleldé szakmai
felkésziiltséggel rendelkezd személy latja el, akit az adott jogorvoslati eljarasra a
Polgarmester biz meg.

(3) A jogorvoslati kérelem elkészitése, a Kozbeszerzési DontObizottsag részére torténd
megkiildése €s esetleges hianypotlasa a (2) pontban meghatarozott személyek feladata.
A kérelmet megkiildése elott a Polgarmester irja ala.

(4) A kérelemmel inditott eljaras igazgatasi dijanak megfizetésérél a Polgarmester
gondoskodik.

(5) A Kozbeszerzési Dontébizottsag végzésének ¢és érdemi hatarozatanak birosagi
feltilvizsgalatat a (2) pontban meghatarozott személyek javaslata alapjan a képviselé-
testiilet kezdeményezheti. A keresetlevelet a (2) bekezdésben meghatarozott személyek
készitik el ¢és a Polgarmester aldirasat kovetden benyajtjak Kozbeszerzési
Dontébizottsaghoz.

17. § Egvéb kotelezettségek

(1) A Kozbeszerzési Hatosag a szerzodés modositasara és teljesitésére vonatkozo, a Kbt-
ben térvényben meghatarozott kovetelmények teljestilését a Kbt. 187. § (2) bekezdés j)
pontjdban meghatarozottak szerint jogosult ellendrizni és azok megsértése esetén a
Kozbeszerzési Dontdbizottsag, illetve a birdsag eljarasat kezdeményezni [Kbt. 153. §
(1) bekezdés c) pont, 175. §]. Ha az 6nkormanyzat eljarasat a Hatosag eljaras ala
vonja, err6l a képviselo-testiiletet tajékoztatni kell.
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(2) Az ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatosagnak bejelenteni, ha a nyertes
ajanlattevoként szerz6do fél szerzddéses kotelezettségét sulyosan megszegte és ez a
szerz0dés felmondasdhoz vagy elallashoz, kartérités koveteléséhez vagy a szerzddés
alapjan alkalmazhat6 egyéb jogkovetkezmény érvényesitéséhez vezetett, valamint, ha a
nyertes ajanlattevoként szerzodd fél olyan magatartasaval, amelyért felelds, részben
vagy egészben a szerz0dés lehetetleniilését okozta. A bejelentésnek tartalmaznia kell a
szerzOdésszegés leirasat, az annak alapjan alkalmazott jogkdvetkezményt, valamint
hogy a szerz6do fél a szerzédésszegést elismerte-e, vagy sor keriilt-e arra vonatkozdan
perinditasra.

A bejelentés megtételére a képviselo-testiillet dontése alapjan a Polgarmester
jogosult és koteles.

(3) Az ajanlatkér6 koteles a Kozbeszerzési Hatosagnak bejelenteni a nyertes
ajanlattevoként szerz6dd fél szerzddéses kotelezettségének jogerds birdsagi
hatarozatban megallapitott megszegése esetén a szerzddésszegés tényét, leirasat,
Iényeges jellemzoit, beleértve azt is, ha a szerzddésszegés a szerzddés felmondasahoz
vagy a szerz0déstol valo elalldshoz, kartérités kdveteléséhez vagy a szerzddés alapjan
alkalmazhatdé egyéb szankcidé érvényesitéséhez vezetett, valamint ha a nyertes
ajanlattevoként szerz6dd fél olyan magatartdsdval, amelyért felelds, (részben vagy
egészben) a szerzddés lehetetlentiilését okozta.

A Dbejelentés megtételére a jogerds birdsagi hatdrozattal egyezd adatokkal a
Polgarmester jogosult és koteles.

(4) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos altalanos eléirasok betartasanak ellendrzése, tovabba
a kozbeszerzési eljarasok eldkészitésének, lefolytatasanak, dokumentalasénak és az
eljaras eredményekét megkotott szerzodések teljesitésének ellenérzése a belso ellendr
feladata.

A belsé ellendr 5 évente legalabb egy vizsgalat soran ellendrzi a beszerzések alabbi
mozzanatait:

a) a Dbeszerzés elOkészitési szakaszaban a részekre bontas tilalmanak
figyelembevételével helyesen tortént-e a becsiilt érték meghatarozasa,

b) az ajanlati, részvételi felhivasok tartalma megfelel-e jogszabalyokban foglalt
kovetelményeknek,

c) rendelkezésre allnak-e az egyes eljarasi cselekmények jegyzokonyvei,

d) az alkalmassagi feltételek, kizar6 okok vizsgalata, az érvényesség/érvénytelenség
megallapitasa megfelel-e a jogszabalyi rendelkezéseknek,

e) a szerzOdés megkotése a Kbt-ben foglaltaknak, valamint az ajanlati/részvételi
felhivas és kozbeszerzési dokumentumok szerinti tartalomnak megfeleléen tortént-
€.

A bels6 ellendr tevékenységére a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet rendelkezései, valamint
a Jegyz0 altal jovahagyott, mindenkor hatalyos belséd ellendrzési kézikonyv
rendelkezései az iranyadok.
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IX. FEJEZET
HATALYBA LEPTETO ES ZARO RENDELKEZESEK

(1) Az onkormanyzat kozbeszerzéseit lebonyolitd szervezeti egységek és személyek
kotelesek a vonatkozo jogszabalyok ¢€s a jelen szabalyzat eldirasait attanulmanyozni,
értelmezni és az azokban foglaltak szerint a toliik elvarhaté gondossaggal eljarni.

(2) A jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépés utan megkezdett kozbeszerzési
eljarasokra kell alkalmazni. A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt.

¢és a kapcsolodo jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

(3) Jelen szabalyzat az elfogadasat kovetd napon 1ép hatalyba.

Feketeerdd, 2022. méajus 26.

Polgarmester jegyzo
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1. szamu fiiggelék
FEKETEERDO KOZSEG ONKORMANYZATANAK
veeeeeees. EVI KOZBESZERZESI TERVE /
ILL. ANNAK ..... SZ. MODOSITASA
(MINTA)

1. Arubeszerzés

IL Epitési beruhazas

I11. Szolgaltatas-megrendelés

1V. Epitési koncesszio

V. Szolgaltatasi koncesszio




2. szamu fiiggelék
OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT

(MINTA)

ALUITOtt e (lakik:
................................................ ), mint Feketeerdé Kozség Onkormanyzata Ajanlatkérd
részeérdl a targyi kozbeszerzési eljaras elokészitésébe bevont személy, és/vagy a Kozbeszerzésekrol
sz0lo 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: ,,Kbt.”) 27. § (4) bekezdése szerint alakitott Birdlo
Bizottsag tagja,vagy dontéshozo személy* a
................................................................ targyt kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban
kijelentem, hogy velem szemben a Kbt. 25. §-aban foglalt kizaro koriilmények, dsszeférhetetlenségi
okok nem allnak fenn.

(,25. § (1) Az ajanlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
elkeriilje az oOsszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak seérelmét eredmeényezé helyzetek
kialakuldsat.

(2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards elSkészitésében és lefolytatdsaban az ajanlatkérd
nevében olyan személy vagy szervezet - ide értve a kézbeszerzési szolgaltatot, valamint az altala
foglalkoztatottakat is -, amely funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasdara barmely okbdl, igy
kiilonosen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban részt vevo gazdasagi szereplével fennallo
mds kozos érdek miatt nem képes.

(3) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajdanlattevéként, részvételre jelentkezéként,
alvallalkozokent vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevd szervezetként

a) az ajanlatkeérd altal az eljarassal vagy annak elokészitéesével kapcsolatos tevékenységbe bevont
személy vagy szervezet,

b) az a szervezet, amelynek

ba) vezetd tisztsegviseldjet vagy feliigyeldbizottsaganak tagjat,

bb) tulajdonosat,

bc) aba)-bb) pont szerinti személy kézos hdaztartasban él6 hozzdatartozojat az ajanlatkérd az eljdardssal
vagy annak elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta,

ha kozremiikédése az eljardasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

(4) A (3) bekezdésben foglaltak mellett - a nyilvanosan miik6dé részvénytarsasag kivételével -
osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelentkezoként,
alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetként

a) a koztarsasagi elnok,

b) az Orszaggyiilés elnoke, alelnoke,

¢) a Kormany tagja,

d) a Kuria elnéke, az Orszdgos Birosagi Hivatal elndke,

e) a legfobb iigyész,

1) az Alkotmanybirosag elnéke,

g) az Allami Szamveviszék elnéke,

h) a Kozbeszerzési Hatosag, az Egyenlé Banasmod Hatosag, a Gazdasagi Versenyhivatal, a Nemzeti
Adatvedelmi és Informacioszabadsag Hatosag, a Nemzeti Valasztasi Iroda, a Kozponti Statisztikai
Hivatal, az Orszagos Atomenergia Hivatal, a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala, a Nemzeti Ado- és
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Vamhivatal, a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovdcios Hivatal, a Nemzeti Média- és Hirkozlési
Hatosag, a Magyar Energetikai és Kozmii-szabdlyozadsi Hivatal vezetdje, vagy

i) a Magyar Nemzeti Bank elndke

j)-m)

tulajdonaban, vagy az a)-i) pont szerinti személlyel kozos haztartasban él6 hozzatartozoja
tulajdonaban allo szervezet.

(7) A (3) bekezdes alkalmazasaban nem eredményezi a verseny tisztasaganak sérelmét és nem
osszeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az eljardsban,

a) akitol, illetve amelytol az ajanlatkérd az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, piacfelmérés,
illetve a kozbeszerzes becsiilt értékenek felmérése érdekében a kozbeszerzés megkezdése idopontjanak
megjelolése nélkiil, kizarolag a felmérés érdekében sziikséges adatokat kézolve kért tajékoztatast,

b) aki, illetve amely az ajanlatkéré altal folytatott elozetes piaci konzultacioban [28. § (4) bekezdés]
vett reszt,

¢) akitol, illetve amelytol az ajanlatkéré a tamogatasra iranyulo igény (pdalyazat) benyujtasahoz
sziikseges drajanlatot kapott,

feltéve, hogy az a), b) vagy a c) pont alkalmazasa kapcsan az ajanlatkéré nem kozolt vele a
kozbeszerzési eljards soran az Osszes ajanlattevé vagy részvételre jelentkezo részére rendelkezésre
bocsdtott adatok korét meghalado informdciot.”)

Amennyiben ez a Kbt. szerint relevans, rendelkezem tovabba a Kbt. 27. § (3) bekezdése altal
megkdvetelt megfeleld — a kozbeszerzés targya szerinti szakmai/kozbeszerzési/jogi/pénziigyi’ —
szakértelemmel.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kdzbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott, a Kbt. 44. §-anak
(1) bekezdésében és a Polgari Torvénykonyv Ptk. 2:47. § (1) — (2) bekezdésében igy meghatarozott
iizleti titkot (ide értve adott esetben a védett ismeretet is) megdrzom.

Biralo Bizottsagi tagként, ill. el6készitésbe bevont személyként kdtelezettséget vallalok tovabba arra,
hogy a Birdlé Bizottsag munkajat és a dontéshoz6 dontésének eldkészitését lelkiismeretesen, a
szakmai tudasomnak megfeleléen segitem, és tudomasul veszem, hogy a Kbt. 27. § (4) bekezdésében
foglaltak alapjan a Biralo Bizottsag tagjaként a tobbi taggal egyiittesen a Dontéshozo elé terjesztett
javaslatok megalapozottsagaért felelek.

vagy:

Dontéshozoként kotelezettséget vallalok arra, hogy a feleldsségi korombe tartozd kapcsolodod
dontéseket a szabalyok betartasaval, az el6terjesztett informaciok maradéktalan figyelembe vételével,
szakmai alapon hozom meg. 2

Elokészitésbe bevont személy/
BB tag/dontéshozo
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3. szamu fiiggelék

KIJELOLO OKIRAT
kozbeszerzési eljaras elokészitésében valo részvételre
(MINTA)

Feketeerdo kozség Onkormanyzata ajanlatkérd altal a
............................................... targyban lebonyolitand6 kozbeszerzési eljaras

elékészitése és lebonyolitasa tekintetében az Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabalyzata 8. §
(12) pontja alapjan az eljarasba bevont személyeket az alabbiak szerint jel6lom Kki:

Név Onkormanyzattal Végzettség, | Biztositott EKR
fennallé jogviszony, | képzettség | szakértelem | jogosultsag
ill. betoltott pozicio

VR wINe

Fenti személyek koziil a felel6s iigyintézo: ........................oooiiiiiiin.

Polgarmester

Alulirott ... (mév) lakik: ... )
nyilatkozom, hogy a kijelolést elfogadom, a fent nevezett kozbeszerzési eljaras

eldkészitésében és lebonyolitdsdban a szabalyoknak megfelelden részt veszek.

bevont személy



4. szamu fiiggelék

KIJELOLO OKIRAT
Biral6 Bizottsag 1étrehozéasara
(MINTA)
Feketeerdo kozség Onkormanyzata ajanlatkéro altal a

............................................... targyban lebonyolitand6 kozbeszerzési eljaras
tekintetében az Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabdalyzata 9. § (1) pontja alapjan a Biralé
Bizottsag tagjait az alabbiak szerint jelolom Ki:

Név Betoltott pozicio Végzettség, | Biztositott EKR
képzettség | szakértelem | jogosultsag

1. Biral6 Bizottsag
Elndke

Biral6 Bizottsag Tagja
Biral6 Bizottsag Tagja
Biral6 Bizottsag Tagja
Biral6 Bizottsag Tagja

SR R

Biralo Bizottsag
tandcskozasi joggal
rendelkezo Tagja

A Biralo Bizottsag feladatait a Kozbeszerzési Szabalyzat tartalmazza.

Polgarmester

Alulirott ... (mév) lakik: ... )
nyilatkozom, hogy a kijelolést elfogadom, a fent nevezett kdzbeszerzési eljarasban a Biralo

Bizottsag tagjaként a szabalyoknak megfelelden részt veszek.

bevont személy



