
 

Előterjesztés 

Feketeerdő Község Önkormányzata Képviselő-testületének 

2022. november. 29-i testületi ülésére 

FEKETEERDŐ KÖZSÉG 

ÖNKORMÁNYZATA 

9211 Feketeerdő, Árpád tér 1. 

Telefon/fax: 96/671–033, 

Telefon: 96/671–037 

jegyzo@dunakiliti.hu 

feketeerdo.hu 
 

 

2. számú napirend 

 

Tárgy: 

 Dunakiliti Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és 

Működési Szabályzatának módosítása  

Előterjesztő:  

  Novák András polgármester 

 

 Készítette: 

  dr. Odonics Aliz jegyző 

 
 

 Tárgyalás módja: 

  Az előterjesztést a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 

2011. évi CLXXXIX. törvény (a továbbiakban: Mötv.) 46. § (1) és 

(2) bekezdései alapján nyilvános ülésen kell tárgyalni. 
 

 
Szavazás módja: 

  Nyílt szavazás, a határozati javaslat elfogadásához – figyelemmel 

az Mötv. 47. § (2) bekezdésére és 50. §-ára – a Képviselő-testület 

egyszerűsített többségű (az önkormányzati képviselők több mint 

felének) igen szavazata szükséges.  

 
Dunakiliti, 2022. november 24. 

 
 Novák András sk. dr. Odonics Aliz sk. 

 polgármester jegyző 

 

 

 

 



Tisztelt Képviselő-testület! 

A Képviselő-testület a 30/2016.(III. 29.) határozatával döntött a Hivatal SzMSZ-ének elfogadásáról 

2016. április 1-i hatályba lépéssel.  

Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. örvény 67.§ d) pontja szerint a 

polgármester a jegyző javaslatára előterjesztést nyújt be a képviselő-testületnek a hivatal belső 

szervezeti tagozódásának, létszámának, munkarendjének, valamint ügyfélfogadási rendjének 

meghatározására.  

Figyelemmel Dunakiliti Község Önkormányzata Képviselő-testülete által elfogadott takarékossági 

elvekre a Közös Hivatal munkarendjére a következő javaslatot teszem: 

A jelenleg hatályos munkarend: hétfő, kedd, szerda, csütörtök 7:30-16:00 óráig, péntek 7:30-13:30 

A Hivatal fűtési költségeinek csökkentése érdekében 2022. december 5. napjától (hétfő) 2023. 

április 14. (péntek) napjáig a hivatali munkavégzés hétfő-csütörtök napokon 7:30 órától 17: 30 

óráig tartana, a péntek nap pedig munkavégzés nélküli munkanap.   

A javasolt munkarendben a munkaidő tartama megfelel a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi 

CXIX. törvény 89.§-ában előírt heti 40 órának.  

Tekintettel a Faluházban folyó felújítási munkálatokra, a Hivatal ügyfélfogadási rendjét 2022. december 

1. napjától 2023. április 14. napjáig az alábbiak szerint alakul: 

hétfő: 8:00-12:00 óráig 

kedd: 12:00-17:00 óráig 

szerda, csütörtök, péntek: - 

A jegyző személyes ügyfélfogadása Dunakilitin a Hivatal ügyfélfogadási rendjével megegyezően 

alakul.  

A fentiek alapján a Dunakiliti Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának 

IX. A KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL MUNKAKAPCSOLATAI, MŰKÖDÉSE, 

ÜGYFÉLFOGADÁSA fejezet Munkaidő és Ügyfélfogadás pontjai módosítására teszek javaslatot. 

Kérem a Képviselő-testületet a következő határozat elfogasára: 

Feketeerdő Község Önkormányzata Képviselő-testületének 

…/2022. (XI.29.) határozata  

A Dunakiliti Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának 

módosításáról 

 

Feketeerdő Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a Dunakiliti Közös Önkormányzati Hivatal 

Szervezeti és Működési Szabályzatának (a továbbiakban: SzMSz) IX. A KÖZÖS 

ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL MUNKAKAPCSOLATAI, MŰKÖDÉSE, 

ÜGYFÉLFOGADÁSA fejezet Munkaidő és Ügyfélfogadás pontjait a következők szerint módosítja:   

 

1. Az SzMSz IX. fejezet A KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL MUNKAKAPCSOLATAI, 

MŰKÖDÉSE, ÜGYFÉLFOGADÁSA „Munkaidő” pontja helyébe a következő szabályozás 

lép:  

Munkaidő:  

hétfő-csütörtökig 7:30 - 17: 30 óráig  

péntek nap pedig munkavégzés nélküli munkanap 



 

2. Az SzMSz IX. fejezet A KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL 

MUNKAKAPCSOLATAI, MŰKÖDÉSE, ÜGYFÉLFOGADÁSA „Ügyfélfogadás” pontja 

helyébe a következő szabályozás lép:  

Ügyfélfogadás: 

hétfő: 8:00-12:00 óráig 

kedd: 12:00-17:00 óráig 

szerda, csütörtök, péntek: - 

A jegyző személyes ügyfélfogadása Dunakilitin a Hivatal ügyfélfogadási rendjével 

megegyezően alakul.  

3. Jelen módosítás   a döntést követően lép hatályba és annak hatálya 2023. április 14. (péntek 

napjáig tart azzal, hogy a határozat alkalmazását 2022. december 5. napjától rendeli el a 

képviselő-testület.  

Felelős: polgármester, jegyző 

Határidő: azonnal 


