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Dunakiliti K6zés Onkormanyzati Hivatal

a "Kozszolgalati tisztvisel6krdl sz6lo" 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet
Dunakiliti K6zés Onkormanyzati Hivatal
Titkarsagi ugyintézé
munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozott ideji 3 év —ig tartdé kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
Gyo6r-Moson-Sopron megye, 9225 Dunakiliti, Kossuth L. utca 86.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairdl szolé 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltdje altal ellatando feladatkorok:

1. melléklet - 27. sorszam Titkarsagi feladatkor

Ellatandé feladatok:

- képvisel6-testlleti és bizottsagi jegyz6konyvek el6készitése és elkészitése,
beérkezd és kimend levelek iktatasa, - irattarazas, - titkarndi feldatok elvégzése, -
koztisztviselbi és képviselbi vagyonnyilatkozatok kezelése,

A munkakorhoz tartozo fébb tevékenységi korok:

Titkarsagi ugyintéz6i tevekenysegi kor

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kodzszolgalati tisztviselok
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jogallasarol szélo" 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a(z) Dunakiliti Kdzség
Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének illetménykiegészitésérél szolé  19/2014.
(XI1.16.) 6nkormanyzati rendelete rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekvbképesség,

Buntetlen elGélet,

Kbézépiskola/gimnazium,

Gyakorlott szintii MS Office (irodai alkalmazasok),
B kategodrias jogositvany,

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

LN LN LN LN LN LR L

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
§ Szlovak nyelvbél nyelvvizsga, tarsalgasi szintl nyelvtudas,
§ Neémet nyelvbél nyelvvizsga, tarsalgasi szintl nyelvtudas,
§ ECDL
§ Tizujjas gépiras tudas

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

§ szakmai 6néletrajz (a 45/2012. (111.20.) Korm.rendelet 1. melléklete szerint);

§ veégzettséget, szakképesitést tanusitod okiratok masolata

§ harom hdénapnal nem régebbi hatésagi erkdlcsi bizonyitvany, vagy annak
megkéresét igazolo dokumentum

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2015. junius 26.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot dr. Varga Jozsef jegyz6 nyujt, a
06-96/671-034 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

§ Postai Gton, a palyazatnak a Dunakiliti K6z6s Onkormanyzati Hivatal cimére
torténé megkuldéseével (9225 Dunakiliti, Kossuth L. utca 86. ). Kérjuk a
boritékon feltintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot:
1137/2015. , valamint a munkakor megnevezését: Titkarsagi ugyintézo.

vagy

§ Elektronikus uton dr. Varga Jozsef jegyzd részére a jegyzo@dunakiliti.hu
E-mail cimen keresztul

§ Személyesen: dr. Varga Jozsef jegyz6, Gy6ér-Moson-Sopron megye, 9225
Dunakiliti, Kossuth L. utca 86. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maédja, rendje:
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A palyazatok elbiralasardl a polgarmester egyetértésével, a munkaltatoi jogkort
gyakorlo jegyz6 dont. A palyazatok eredényérdl a palyazék legkésdbb az elbiralastol
szamitott 15 napon belll irasban tajékoztatast kapnak. A palyazat kiirdja a palyazat
eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2015. junius 30.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

§  www.dunakiliti.hu - 2015. junius 12.
§ www.feketeerdo.hu - 2015. junius 12.
§ facebook.com/dunakilitikoh - 2015. junius 12.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A kinevezéskor 6 hénap préobaidé kerul kikotésre.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja:

A palyazati kiiras kozzétevbje a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a kozigazgatasi szerv altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiird szerv felel.
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