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Dunakiliti K6z6s Onkormanyzati Hivatal

a "Kozszolgalati tisztviseldkrél sz6l6" 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet
Dunakiliti K6zés Onkormanyzati Hivatal
Titkarsagi ligyintéz6
munkakér betbltésére.

A kozszolgalati jogviszony id6tartama:

hatarozott idejii (tartds tavollét idejére) —ig tarto kbzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatis jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:
Gybér-Moson-Sopron megye, 9225 Dunakiliti, Kossuth Lajos utca 86.

A kozszolgalati tisztviseldk képesitési elSirasairol sz6ld 29/2012. (. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakér betdltSje altal ellatandé feladatkdrok:

1. melléklet 27. Titkarsagi feladatkor
Ellatandé feladatok:
- lgazgatasi feladatok - Titkarsagi feladatok

A munkakorhoéz tartozo f6bb tevekenységi korok:

- képvisel6-testileti és bizottsagi jegyzékényvek elékészitése és elkészitése, -
beérkezd és kimend levelek iktatasa, - irattarozas, - titkarngi feladatok elvégzése, -
koztisztviselsi és képviselsi vagyonnyilatkozatok kezelése.

Jogillas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megdllapitasara és a juttatasokra a "Kdzszolgélati tisztviselék
jogallasardl szdlo" 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.
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Palyazati feltételek:

* Magyar allampolgarsag,

* Cselekvéképesség,

« Blntetlen el6élet,

* Kozeépiskola/gimnazium,

* Felhasznaloi szint(i MS Office (irodai alkalmazasok),
* B kategdrias jogositvany,

* Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
+ Gépiras (tizujjas vakon iras)
* Neémet és/vagy angol és/vagy szlovak tarsalgasi szintii nyelvtudas

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

* Szakmai Onéletrajz

* Veégzettséget igazold bizonyitvanyok masolata

. Harom hoénapnal nem regebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany, vagy annak
megkeérést igazold dokumentum

A munkakér betdlthetéségének idépontja:
A munkakér a palyazatok elbiralasat kévetden azonnal betolthets.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. junius 24.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét dr. Odonics Aliz nyujt, a +36-96-
671-034 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

* Postai Uton, a palyazatnak a Dunakiliti Kézds Onkormanyzati Hivatal cimére
torténd megkildésével (9225 Dunakiliti, Kossuth Lajos utca 86. ). Kérjik a
boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepl6 azonositdé szamot:
969/2017. , valamint a munkakér megnevezesét: Titkarsagi Ggyintézé.

* Elektronikus uton dr. Odonics Aliz részére a jegyzo@dunakiliti.hu E-mail cimen

keresztl
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. junius 30.
A palyazati kiirds tovabbi kdzzétételének helye, ideje:
*  www.dunakiliti.hu
A munkaltatéval kapcsolatos egyeéb Iényeges informacié:
A palyazatok elbiraldsardl a polgarmesterek egyetértésével, a munkaltatsi jogkort
gyakorlo jegyzé dont. A palyazatok eredmeényerdl a palydzok legkésébb az elbiralasto!

szamitott 15 napon belill irdsban tajekoztatast kapnak. A palyazat Kiiroja a palyazat
eredmeénytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja.
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